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ZAHTJEV ZA ODOBRENJE DOGAĐANJA NA FAKULTETU
prema članku 5. Odluke o organizaciji gostujućih predavanja i drugih događanja
	Zahtjev se podnosi dekanu najmanje 14 dana prije događanja. Javno najavljivanje i promocija dopušteni su tek nakon odobrenja. Obrazac se ne koristi za gostujuća predavanja iz članka 4. Odluke ni za događanja već obuhvaćena izvedbenim planom nastave ili radnim planom projekta.



	1 PODNOSITELJ ZAHTJEVA

	Status podnositelja
	☐ zaposlenik Fakulteta     ☐ student Fakulteta     ☐ vanjski dionik

	Ime i prezime, organizacija
	

	Kontaktni podaci podnositelja
	E-pošta: _____________________________________ Telefon: _____________________



	2 PODACI O DOGAĐANJU

	Naziv i oblik događanja
	Naziv: ____________________________________________________________________________________

☐ konferencija   ☐ okrugli stol   ☐ tribina   ☐ radionica   ☐ drugo: __________

	Svrha i kratak opis
	








	Termin
	Datum: _________________   Početak: ________   Završetak: ________   Priprema/raspremanje: __________

	Način 
	☐ uživo   ☐ hibridno   ☐ mrežno      

	Pristup
	☐ javno   ☐ uz prijavu   ☐ uz poziv   ☐ interno

	Sudionici i program
	Okvirni broj: ______   Ciljana skupina: ____________________________________________________________
Program: ☐ priložen   ☐ naknadno   ☐ nije primjenjivo



	3  ORGANIZACIJA I KLJUČNI SUDIONICI

	Uloga Fakulteta
	☐ organizator     ☐ suorganizator     ☐ nije organizator/suorganizator

	Drugi organizatori/suorganizatori
	

	Odgovorna osoba na Fakultetu
	

	Govornici/gosti
	Ime, institucija i svojstvo (po potrebi priložiti popis):










	4 PROSTOR I TEHNIČKE POTREBE

	Prostor i raspored
	Željena dvorana: ____________________ 
☐ standardni raspored   ☐ drugi: ______________

	Oprema i podrška
	☐ računalo/projektor   ☐ ozvučenje   ☐ mikrofoni   ☐ snimanje/strujanje   ☐ video-konferencija

	Dodatne napomene
	☐ pristupačnost   ☐ registracija   ☐ catering   ☐ sigurnost   ☐ drugo: __________



	5 JAVNA NAJAVA I OBILJEŽJA FAKULTETA

	Javna najava/promocija
	☐ da   ☐ ne      Kanali: _________________________________________________

	Najava i obilježja Fakulteta
	Organizator naveden kao: __________________________________________
Naziv/logotip:   ☐ Fakultet je (su)organizator   ☐ traži se odobrenje



	6 IZJAVA PODNOSITELJA

	☐ Potvrđujem da su podaci potpuni i točni.
☐ Razumijem da odobrenje prostora samo po sebi ne znači organizacijsku ili sadržajnu podršku Fakulteta.
☐ Obvezujem se ne objaviti najavu ni promotivne materijale prije odobrenja te jasno navesti organizatora i suorganizatore.

	Datum, ime i potpis
	Datum: ______________ Ime i prezime: ___________________________________   Potpis: ____________________



	7 SLUŽBENA OBRADA I ODLUKA DEKANA

	Zaprimanje i provjera
	Datum: ___________   Pravodoban: ☐ da ☐ ne   Potpun: ☐ da ☐ ne   Datum dopune: _______________

	Prostor i napomena
	☐ raspoloživ   ☐ nije raspoloživ   Dvorana: __________________________
Tehnička/logistička napomena: ___________________________________



	ODLUKA DEKANA

	☐ ODOBRAVA SE     ☐ ODOBRAVA SE UZ UVJETE     ☐ NE ODOBRAVA SE

	Uvjeti/obrazloženje:
_______________________________________________________________________________________________________________

Datum odluke: ____________________     Potpis dekana: ______________________________


Nakon odluke podnositelju se dostavlja obavijest, a odobreni termin i prostor prosljeđuju se nadležnim službama.
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