MJESTO ZA PRIJAMNI ŠTAMBILJ

ZAMOLBA ZA NABAVU
	POPUNJAVA PODNOSITELJ ZAMOLBE 

	1. 
	Ime i prezime:
	Potpis podnositelja zamolbe:
	Datum:

	2. 
	Odsjek / Ustrojbena jedinica:

	3. 
	FINANCIRANJE

(označiti odgovarajuće)
	Naziv projekta, donacije, sredstava
	Potpis ovlaštene osobe

	
	
	Iz sredstava projekta
	
	

	4. 
	
	Iz sredstava donacije
	
	

	5. 
	
	Iz vlastitih sredstava 
	
	

	6. 
	
	Iz redovite djelatnosti

	
	Iznos sredstava preostalih na projektu /donaciji:
	

	7. 
	Tražena roba/radovi/usluga: 
a) popravak postojeće

b) dopuna ili dogradnja postojeće

c) nabava nove 

d) ostalo (napisati što)


	8. 
	Svrha / obrazloženje potrebe za traženom robom/radovima/uslugom 

(zbog čega je potrebna nabava):

	9. 
	Specifikacija (opis) tražene robe/radova/usluge:


ZAHTJEV ZA NABAVU
	A) POPUNJAVA PODNOSITELJ ZAHTJEVA

	1. 
	Opravdanost zamolbe za nabavu
 
a) Zamolba je opravdana

b) Zamolba nije opravdana zbog:

	2. 
	Procijenjena vrijednost nabave:


	3. 
	Opis predmeta nabave (podrobna specifikacija opreme):



	4. 
	FINANCIRANJE

(označiti odgovarajuće)
	Naziv projekta, donacije, sredstava
	Potpis ovlaštene osobe

	
	
	Iz sredstava projekta
	
	

	5. 
	
	Iz sredstava donacije
	
	

	6. 
	
	Iz vlastitih sredstava 
	
	

	7. 
	
	Iz redovite djelatnosti

	
	Iznos sredstava preostalih na projektu /donaciji:
	

	8. 
	Broj ponude/predračuna/računa
:
	Ponuditelj:

	9. 
	1.
	

	10. 
	2.
	

	
	3.
	

	11. 
	Kriterij odabiranja ponude: 
a) jedna ponuda

b) najniža cijena
c) ekonomski najpovoljnija ponuda

	12. 
	Ime i prezime:
	Potpis podnositelja zahtjeva:
	Datum:


	B) POPUNJAVA UPRAVA

	1. 
	Potrebno izmijeniti/ dopuniti Plan nabave:

a) DA
b) NE
	Datum / Potpis prodekana nadležnog za financije:

	2. 
	Odobrava se nabava tražene robe/radova/usluge:

a) Odobrava se nabava u potpunosti

b) Ne odobrava se nabava

c) Odobrava se djelomična nabava:


	Datum / Potpis dekana:


	C) POPUNJAVA RAČUNOVODSTVO

	1. 
	Datum zaprimanja zahtjeva: 

	2. 
	Način plaćanja:
	Datum plaćanja:

	3. 
	Inventarni broj (kod nabave robe): 
	Potpis odgovorne osobe (voditelja Računovodstva):


	D) POPUNJAVAJU PODNOSITELJ ZAMOLBE I ZAHTJEVA (nakon isporuke informatičke ili uredske opreme) 

	1. 
	Datum preuzimanja robe:
	Potpis podnositelja zahtjeva kojim potvrđuje ispravnost isporuke i lijepljenje inventarnog broja:

	2. 
	Lokacija robe (organizacijska jedinica, broj sobe/dvorane):

	3. 
	Datum isporuke podnositelju zamolbe:

	4. 
	Ime i prezime podnositelja zamolbe:


	Potpis podnositelja zamolbe (kod preuzimanja robe):


	Dokumentacija predana na čuvanje u Računovodstvo dana:
	Potpis podnositelja zahtjeva:
	Potpis djelatnika Računovodstva:


� Popunjavaju isključivo službe u slučaju nabave informatičke i uredske opreme


� Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost predmeta nabave bez PDV-a. Ukoliko predmet nabave procijenjene vrijednosti iznad 20.000,00 kuna nije planiran u Planu nabave, niti je u registru ugovora i okvirnih sporazuma, podnositelj Zahtjeva treba zatražiti izmjenu/dopunu Plana nabave te navesti procijenjenu vrijednost konkretnog predmeta nabave i izvor financiranja.


� Prikupljanje tri ponude obvezno je za nabavu pojedinačne procijenjene vrijednosti od 20.000,00 do 70.000,00 kuna





